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        САПА МЕНЕДЖМЕНТІ ЖҮЙЕСІ 



       жұмыстары туралы 




ЖОСПАРЫ 

 

	№
	Шаралар
	Жұмыс түрлері
	Орындалу  мерзімі
	Жауапты оқытушылар

	 1
	Академиялық саясат ҚазҰУ әл-Фараби
	Құжаттарды оқып танысу, талдау 
	қыркүйек, 2014ж.
	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова, Р.М. Рахимбаева 

	2
	СМЖ құжаттары және сапа саясаты, сапаны көтеру мақсаты, 2014-2015 оқу жылындағы университеттің даму стратегиясы ISO 9001:2000.стандартына сай құжаттау рәсімімен танысу
	Кафедра оқытушыларымен талдау
	қыркүйек, 2014ж.
	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова, Р.М.Рахимбаева 

	3
	Кафедраның 2014-2015 оқу жылындағы СМЖ жоспарын жасауына қатысу
	Жоспар жасау
	қыркүйек, 2014ж.
	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова, Р.М.Рахимбаева 

К.К.Смағұлова,

А. Хурмет

	4


	Кафедра меңгерушісінің  оқу-әдістемелік және тәрбие ісі жөніндегі орынбасары
	Оқу-әдістемелік, тәрбие жұмыстары
	жыл бойы
	Р. М. Рахимбаева

	5
	Кафедра меңгерушісінің ғылыми-инновациялық қызмет және халықаралық байланыстар жөніндегі орынбасары
	Ғылыми-инновациялық қызмет және халықаралық байланыстар
	жыл бойы
	Ж.Т. Бимагамбетова

	6
	Әдістемелік бюроның төрайымы. 

Әдістемелік бюро төрайымының көмекшісі.

(РБК) РИСО жауапты
	ОӘК жұмыстарын дайындау
	жыл бойы
	Л.М. Котиева 
Р.Е. Сарбаева 
Л.А. Дуйсеева 

	7
	Жас ғалымдар кеңесінің төрайымы (ЖҒК) СМУ

	Факультет студенттерімен жұмыс жүргізу
	жыл бойы
	Э.Б. Ибраемова 


	8
	G-global жауапты
	G-global сайтына мақалалар тіркеу жұмыстары
	жыл бойы
	Р.М. Рахимбаева

	9
	НИРС және УИРС кеңесінің төрайымы.

НИРС және УИРС кеңесі төрайымының көмекшісі.


	Ғылыми-инновациялық қызметті көтеру мақсатында жұмыс жүргізу 
	жыл бойы
	С.Б. Бөрібаева 

Э.Б. Ибраемова 

	10
	 «Парасат» профкеңесінің мүшелері
	Факультет, кафедра жұмыстары 
	жыл бойы
	З. Әбідін 
Қ.М.Есенаманова 

	11
	Кәсіби бағдарлық жұмыс бойынша жауапты
	Мектеп оқушыларымен жұмыс жүргізу
	жыл бойы
	М.Т. Джамалдинова 


	12
	«Тура би», «Неміс тілі», «Испан тілі» және «Шығыс әлемі» клубтарының жетекшілері
	Шет тілін үйренуде клуб жұмыстарын ұйымдастыру
	жыл бойы
	Г.У.Ахметалиева,

Л. М Котиева., 
Г.А.Жанұзақова, 
Бөрібаева С.Б.

	13
	Г.С. Сүлейменованың 70-жылдық мерейтойына арналған  «Уақыт тынысындағы аударма және аудармашылар» тақырыбындағы Республикалық  ғылыми-практикалық семинар 
	Мақалалар жинағы 
	қаңтар, 2015
	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова, Р.М.Рахимбаева 



	14
	 Халықаралық жобаларға кафедра оқытушыларының қатысуы
	Ғылыми жобалармен жұмыс
	2014-2015 жж.
	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова, 



	15
	Жоғарғы  импакт фактордағы журналдарға мақала жариялау

	Мақалалар жариялау
	
2014-2015 жж.
	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова, Р.Е.Сарбаева, оқытушылар

	16
	Ғылыми зерттеулер нәтижелерін оқу үрдісінде қолдану. Оқу әдістемелік құралдардың актілерін қабылдау 
	Ғылыми-әдістемелік құралдар жариялау
	2014-2015 жж.
	Л.А.Дүйсеева,

 оқытушылар



	17
	Шетелдік ғалымдарды студенттерге дәріс оқуға тарту
	Шетелдік жоғарғы оқу орындармен байланыс орнату
	2014-2015 жж.
	Ұ.Е. Мұсабекова 

	18


	Халықаралық байланыста білім беру мекемесімен жұмысты кеңейту

	Ғылыми жобаларға қатысу 
	2014-2015 жж.
	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова



	19
	«Тілдерді меңгерту мәдениетаралық коммуникацияның тиімді факторы» атты тақырыпта кафедра көлемінде ғылыми-зерттеу жұмысын жасау
	Зерттеу жұмысына қатысу

	2014-2015 жж.

	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова



	20

	Әдістемелік кеңестің  жоспары:

1.Әдістемелік бюроның құрамын бекіту. Әдістемелік бюроның жоспарымен танысу және бекіту 2014-2015 жж. 
2. ОӘК бекіту

3.әл-Фараби олимпиадасына Алматы және өзге аймақтардан қатысатын оқушылардың жұмыстарын тексеру 
4. Емтихан сұрақтары мен билеттерін талдау
	ОӘК жұмыстарын дайындау

ОӘК танысу, талдау

Олимпиада бойынша жұмыс

Емтихан сұрақтарын жасау
	қыркүйек, 2014
қыркүйек, 2014
наурыз, 2014
сәуір, 2014
	Ұ.Е. Мұсабекова, Л.М.Котиева 

Ұ.Е. Мұсабекова, Л.М.Котиева 

Әдістеме бюросының мүшелері, мамандықтар бойынша МО,РВ,МП,МЭ

Ұ.Е. Мұсабекова, М.К.Макишева, Г.А.Карипбаева, Ж.Д. Манабаева 

	21


	Жас ғалымдар кеңесінің (ЖҒК) СМУ жоспары:

1. Жас ғаламдар кеңесіне қатысу 

2.Магистерлік  диссертациямен жұмыс
	 Факультет студенттерімен жұмыс жүргізу

Кеңес жұмыстарымен танысу

Ғылыми жұмыс жазу
	жыл бойы

жыл бойы

жыл бойы


	Э.Б. Ибраемова 
Э.Б. Ибраемова, М.Т. Джамалдинова 

Э.Б Ибраемова, М.Т. Джамалдинова 

	22
	Кәсіби бағдарлық жұмыс. «Ашық есік» күндеріне қатысу

Кәсіби бағдарлық жұмыс

	1. Мектеп оқушыларымен кездесу. Мектепте әдістемеге байланысты дөңгелек үстел ұйымдастыруға басшылық ету.

2. Мектеп оқушыларын республикалық «әл-Фараби» олимпиадасына дайындау, ғылыми жұмыс жаздырту, факультетте кездесулер өткізу.
	сәуір, 2015

жыл бойы
	М.Т. Джамалдинова 
Г.А. Карипбаева және кафедра оқытушылары

	23
	НИРС және УИРС кеңесінің жоспары:

	«Түркі-қазақ өркениетінің тарихи сабақтастығы мәселелері» «Түркі әлемі» қоғамдық бірлестігінің төрағасы, т.ғ.д., Ахмет Доғдаранмен кездесу (дөңгелек үстел)
	қараша, 2014


	С.Б. Бөрібаева 



	24

	СМЖ жетілдіруде қойылатын жұмыстарға қатысу


	«Қазақстан халқы тілдер мерекесі» апталық
	қыркүйек, 2014

	Ұ.Е. Мұсабекова Р.М. Рахимбаева, Г.У. Ахметалиева және кафедра оқытушылары



	25
	Клуб жұмыстарының жоспары:

Дипломатиялық аударма кафедрасының «Тура би» ғылыми шешендік өнер клубының 2014-2015 оқу жылына арналған жұмыс жоспары.

Дипломатиялық аударма кафедрасының неміс тілі клубының 2014-2015 оқу жылына арналған жұмыс жоспары.

Дипломатиялық аударма кафедрасының испан тілі клубының 2014-2015 оқу жылына арналған жұмыс жоспары.

Дипломатиялық аударма кафедрасының «Шығыс әлемі» клубының 2014-2015 оқу жылына арналған жұмыс жоспары.


	1. Тіл жанашыры, Асылы Османқызымен «Қазақ тілінің болашағы» атты тақырыпта дөңгелек үстел өткізу. 

2. «Өнер- алды қызыл тіл» атты ашық лекция. Ф.ғ.д., профессор Ж.Д. Дәдебаевпен кездесу. 

3. Халықаралық қатынастар факультетінің 

 түлегі, дінтанушы РhD докторант Құдайберді Бағашаровпен «Діни толеранттылықтың қоғами маңыздылығы» атты тақырыпта кездесу өткізу. 

1. «Жазғы тіл ұстарту мектебі» (Германияда қазақ тілін оқитын студенттермен кездесу). 

2. «Қазақстандағы және  Германиядағы жастар өмірі. 

3. («Ғылым әлемі» апталығы аралығында) неміс тілінен олимпиада өткізу. 
1. 2014-2015 оқу жылына арналған жалпы жиналыс - клуб жоспары. 

2. Испан халқының мәдениетімен таныстыру «Испанского тілінің күні». 

3. Соңғы отырыс және клуб жұмысына баға беру.  

1. «Қоғам дамуының теориялық үрдістері, жалпы адамзаттық құндылықтар, әдебиеттану мәселелері» «Ақиқат» ұлттық қоғамдық-саяси журналының бас редакторы, ақын Аманхан Әлімұлы және журналист Абдрашит Бәкірұлымен кездесу (ғылыми семинар)

2. «Орта ғасыр жазба ескерткіштері» ф.ғ.к., доцент Б.Р. Құлжанованың дәрісі (ғылыми семинар)

3. «Түркі халықтарының рухани құндылықтары» (дөңгелек үстел)
	қазан, 2014.

қараша, 2014.

ақпан, 2015.

қазан, 2014
қараша, 2014

сәуір, 2015
қыркүйек, 2014
қараша, 2014

сәуір, 2014
қазан айының екінші жартысы
сәуір, 2015
сәуір, 2015
	 

Г.У. Ахметалиева 

Г.У. Ахметалиева 

Г.У. Ахметалиева 

Л. М. Котиева және клуб мүшелері
Л. М. Котиева және клуб мүшелері
Л. М. Котиева және клуб мүшелері
Г.А.Жанұзақова және клуб мүшелері
Г.А.Жанұзақова және клуб мүшелері
Г.А.Жанұзақова және клуб мүшелері
С.Б. Бөрібаева 

С.Б. Бөрібаева 

С.Б. Бөрібаева 



	26
	Жас аудармашылар мектебі
	Шет тілін үйренуде студенттердің танымдық қатынасы мен мотивациясын көтеру. Өзге тілде лингвоелтанымды жұмыстар жүргізу және кәсіби бағытта қосымша білім алу жолдарын қарастыру.

 Студенттердің өзіндік даму және бақылау түрлерін жетілдіру (эссе конкурстарын ағылшын, француз, испан, неміс тілдерін ұйымдастыру). 
	жыл бойы

мамыр, 2015


	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова, Р.М.Рахимбаева 

Мамандық бойынша жауаптылар.. А.Ш. Байтукаева, М.К. Макишева, Г.А.Карипбаева,  Л. М. Котиева, Ж.Д. Манабаева 

	27
	Қашықтан оқу формасын дайындау
	Қашықтан оқу түрі және екінші жоғарғы дәрежелі білім жоспарын дайындау
	жыл бойы
	А.Ш. Байтукаева 

	28
	Ғылыми Кеңес шешімдерімен ақпарат алмасу: 

● Білім беру саласының тұтынушылардың талабы жайлы 

● МБС (ГОСО) талаптары мен басқа да заңды және міндетті талаптар жайлы 
	Кафедра мүшелерінің жүйелі ақпарат алмасуы 
	Қыркүйек 2014ж. - маусым 2015 ж.
	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова, Р.М.Рахимбаева 

оқытушылар

	29
	Сабақ беретін пәндердің ОӘК жетілдіру. СОӨЖ бен СӨЖ тапсырмаларын, билеттерді жаңарту
	Оқу әдістемелік жұмыс
	Қыркүйек 2014 ж. – қаңтар 2015ж.
	 оқытушылар

	30
	Біліктілікті жетілдіру: оқытудың жаңа технологиясы мен әдістерін меңгеру әрі жетілдіру үшін дипломатиялық аударма кафедрасы оқытушыларының ашық сабақтарына қатысу.
	 Ашық сабақтар: Кафедра оқытушылары
	жыл бойы
	Ұ.Е. Мұсабекова Г.С.Сүлейменова 



	31
	Тұтынушылармен, серіктестермен және қоғамдық өкілдермен бірге атқарылатын жұмыс
	СІМ, Brit consul, ДААД, студенттерге стипендия тағайындау
	жыл бойы
	Ұ.Е. Мұсабекова, Ж.Т. Бимагамбетова, 

және кафедра оқытушылары

	32
	Әдістемелік құжаттарды жетілдіру. "Универ жүйесіне" ОӘК сапасына сараптама жасау
	 Кафедра оқытушыларының ОӘК танысу, силлабустарын дамыту
	жыл бойы 

 

 
	Р.М.Рахимбаева, оқытушылар 

	33
	Студенттің үлгерімін мониторингілеу
	Үлгермейтін, сабақ жіберетін студенттермен жұмыс
	Күзгі семестр, көктемдегі семестр бойы
	Р.М. Рахимбаева, оқытушылар 

	34
	Студенттердің білімі, білік –дағдыларының сапа көрсеткіштерін талдау
	Үлгерімді АБ талдау  
	7 апта – 15 апта
	оқытушылар 

	35
	Кафедра оқытушыларының сабағына қатысу
	Кәсіби біліктілікті арттыру 
	жыл бойы 
	оқытушылар 

	36
	Сыбайлас жемқорлықпен қарсы күресудің деңгейін көтеру және бақылау жүйесін жетілдіру


	Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрестің алдын-алу мақсатында оқу топтарында әңгіме өткізу
	жыл бойы
 
	Г.Ш. Арзыкулова, М.К. Макишева 

Барлық эдвайзерлер  


  

Сапа менеджмент жүйесіне жауапты оқытушылар:                           ф.ғ.к., доцент - К.Қ. Смагулова 

                                                                                                                   А. Хурмет                                                           
